Dataskyddsbeskrivning gallande personalregister

Uppdaterad

26.5.2025
Personuppgiftsansvarig

Servicehusstiftelsen i Sibbo sr (0973204-8)
Amiralsvagen 6

01150 Soderkulla

Finland

Kontaktperson for arenden som ror registret

Namn: Ann-Christin Nokelainen

Befattning: Dataskyddsombud

Telefonnummer: 040-1299988

E-post: tietosuojavastaava@sipoonpalvelutalosaatio.fi

Rattslig grund for behandling
Lagstadgad skyldighet
Syftet med behandlingen av personuppgifter

Syftet med registret ar att gora det mojligt att anstélla stiftelsens personal, betala ut l6ner och liknande atgéarder.

Berdkning och betalning av anstélldas loner kan ocksa laggas ut pa entreprenad. | detta fall kan den registrerade
ldmnas ut till den entreprendr som ar nodvandig for att skota loneberdkningen och l6nebetalningsuppdraget.

Beroende pa situationen &r grunden for behandlingen en lagstadgad skyldighet.
Grund for berattigat intresse

Behandlingen grundar sig pa rattsliga forpliktelser.

Kategorier av personuppgifter som ifradgasatts

Egen personal / styrelse:
Fornamn, efternamn, adress, telefonnummer, e-post, personbeteckning, antal tjanstear, semester

Mottagare och mottagargrupper
Den personuppgiftsansvariges personal och eventuella uppdragstagare (ekonomifrvaltning).
Registrets datainnehall

Personuppgiftsregistret innehaller foljande uppgifter:
- Personens for- och efternamn
- Personbeteckning


mailto:tietosuojavastaava@sipoonpalvelutalosaatio.fi

- E-postadress

- Postadress

- Telefonnummer

- Bankkonto

- Inkomstskattesats

- Antal semesterdagar

- Antal tjanstear

Regelmassiga informationskallor

Uppgifterna i registret kommer fran den registrerade och ackumuleras i registret (t.ex. antalet semesterdagar).

Lagringstid for personuppgifter

Uppgifterna i personuppgiftsregistret lagras under de kommande 10 + 1 aren fran det att anstéllningsforhallandet
upphorde.

Regelmassigt utlamnande av uppgifter

Uppgifterna i registret lamnas inte ut till utomstaende, om det inte ar nodvandigt for att uppratthalla
anstéllningsforhallandet eller for att betala l6n (utsokning).

Overféring av uppgifter utanfor EU eller EES
Uppgifterna i registret lamnas inte ut utanfor EU eller EES.
Principer for skydd av registret A: Manuellt material

Arbetsavtal férvaras i ett [ast skap som endast arkivarien eller den ansvariga har tillgang till.

Allt annat material som hanfor sig till registret ar endast i elektronisk form och uppgifterna behandlas endast
elektroniskt. Uppgifterna i registret ar tillgéngliga endast for dem och i den omfattning som kravs for tillsyn, tillsyn,
l6neberakning eller andra fragor som rér anstallningsforhallandet. Registret lagras pa en séker server i Finland.

Principer for skydd av registret B: Elektroniskt material

Uppgifterna i registret har tillgdng endast till dem och i den omfattning som behovs for tillsyn, handledning,
loneberdkning eller andra drenden som géller anstallningsférhallandet. Registret lagras pa en sdker server i Finland.

Uppgifterna i registret skyddas och behandlas i enlighet med bestammelserna och principerna i dataskyddslagen,
myndigheternas foreskrifter och god databehandlingssed.

Ratt till tillgdng, det vill saga ratt att fa tillgang till personuppgifter

Den registrerade har rétt att kontrollera vilka uppgifter om honom eller henne som finns i registret. Begdran om
granskning ska goras skriftligen genom att kontakta stiftelsens kundtjénst eller registrets kontaktperson pa finska,
svenska eller engelska. Begaran om inspektion ska vara undertecknad.

Den registrerade har rétt att genom att kontakta stiftelsen forbjuda att hans eller hennes uppgifter behandlas och
lamnas ut for direktreklam, distansforsaljning och direktmarknadsféring samt for marknads- och
opinionsundersokningar.

Ratt till dataportabilitet



Den registrerade har rétt att overfora sina egna uppgifter fran ett system till ett annat. Begédran om Gverféring kan
riktas till kontaktpersonen i registret.

Ratt att krava rattelse av uppgifter

Personuppgifter i registret som ar felaktiga, onddiga, bristfalliga eller féraldrade med tanke pa &ndamalet med
behandlingen ska rattas, raderas eller kompletteras.

Begéran om réttelse ska goras med en handskriven skriftlig begéran till foretagets kundtjénst eller till den
registeransvarige.

| begdran ska det framga vilka uppgifter som ska korrigeras och pa vilka grunder. Reparationen kommer att utfoéras
utan drojsmal.

Den som har fatt de felaktiga uppgifterna eller till vilken uppgifterna har lamnats ut underrattas om att felet har
rattats. Den person som ansvarar for registret utfardar ett skriftligt intyg 6ver att en begaran om rattelse har avslagits
och anger skalen till att begaran om rattelse har avslagits. Den berérda personen kan fora vagran till
dataombudsmannen.

Ratt till begransning

Den registrerade har rétt att begéra att behandlingen av uppgifterna begrénsas, t.ex. om personuppgifterna i
registret dr felaktiga. Kontakta den person som ansvarar for registret.

Ratt att gora invandningar

Den registrerade har rétt att begdra personuppgifter som ror honom eller henne, och den registrerade har ratt att
begara rattelse eller radering av personuppgifter. Begaran kan riktas till kontaktpersonen i registret.

Om du ar kontaktperson for ett foretag eller en organisation kan dina uppgifter inte raderas under denna tid.
Ratt att inge klagomal till en tillsynsmyndighet

Om du anser att behandlingen av personuppgifter som ror dig har brutit mot dataskyddsférordningen har du ratt att
[dmna in ett klagomal till tillsynsmyndigheten.

Du kan ocksa lamna in ett klagomal till den kommun/medlemsstat dar du har din vanliga vistelseort eller
arbetsplats.

Kontaktuppgifter till den nationella tillsynsmyndigheten ar:
Dataombudsmannens byra

PB 800, Bangardsvagen 9

00521 Helsingfors

tfn 029 56 66700

tietosuoja@om.fi www.tietosuoja.fi

Ovriga rattigheter i anslutning till behandling av personuppgifter

Den registrerade har rétt att forbjuda att hans eller hennes uppgifter lamnas ut och behandlas for
direktmarknadsforing och annan marknadsforing, att krdva anonymisering av uppgifterna i tilldmpliga delar och
ratt att bli helt bortglomd efter att anstéllningsforhallandet har upphért, om de lagstadgade skyldigheterna tillater
det.


http://www.tietosuoja.fi/

